
 

1 

 

 

ПОЛИТИКА  
В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБЩЕСТВА С 

ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «ТЮМЕНЬ ПРИБОР» 1 
 

I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Назначение и область действия документа 

1.1. Политика в отношении обработки персональных данных Общества с ограниченной ответственностью 
«Тюмень Прибор» (далее – Политика) разработана в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 
о защите информации», Федеральным законом 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», 
постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», иными 
федеральными законами и нормативно-правовыми актами. 

1.2. Политика определяет позицию и намерения общества с ограниченной ответственностью «Тюмень 
Прибор» ИНН: 7203123762, расположенного по адресу: 625504, Тюменская область, м. р-н Тюменский, 
с.п. поселок Боровский, рп Боровский, п/р Южный, стр. 5  (тел./факс: +7 (3452) 666-205 Электронная 
почта: info@tmnp.ru; Сайт: https://tyumen-pribor.ru/) (далее ООО «Тюмень Прибор» или Оператор) в 
области обработки и защиты персональных данных. 

1.3. Настоящая Политика характеризуется следующими признаками: 
- разработана с целью обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при 

обработке его персональных данных (далее – ПДн.); 
- раскрывает основные категории ПДн., обрабатываемых Оператором, цели, способы и принципы 

обработки Оператором ПДн., права и обязанности Оператора при обработке ПДн., права субъектов 
ПДн., а также включает перечень мер, применяемых Оператором в целях обеспечения безопасности 
ПДн. при их обработке; 

- является общедоступным документом, декларирующим концептуальные основы деятельности 
Оператора при обработке ПДн. и предусматривает возможность ознакомления с ней 
неограниченного круга лиц. 

1.4. Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативных актов, регламентирующих 
в ООО «Тюмень Прибор» вопросы обработки персональных данных работников ООО «Тюмень Прибор» 
и других субъектов персональных данных. 

1.5. Политика обязательна для исполнения руководителями и работниками всех структурных подразделений 
ООО «Тюмень Прибор». 

1.6. Действие Политики распространяется на все персональные данные субъектов, обрабатываемые в 
Обществе с применением средств автоматизации и без применения таких средств. 

2. Основные понятия, используемые в Политике: 

− персональные данные (ПДн.) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

− оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный орган, 
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 
данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными; 

− обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их 
использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том числе: сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение; 

− автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники; 

− распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 
данных неопределенному кругу лиц; 

− предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 
данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

− блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных 
(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

− уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в 
результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 
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− обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным 
без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных 
конкретному субъекту персональных данных; 

− информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных 
персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств; 

− трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому 
лицу или иностранному юридическому лицу. 

3. Права и обязанности оператора персональных данных 

ООО «Тюмень Прибор» как оператор персональных данных вправе: 

− отстаивать свои интересы в суде; 

− предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено
 действующим законодательством (пенсионному фонду, фонду социального страхования, военным 
комиссариатам, службе занятости, федеральной налоговой службе, федеральной инспекции труда, иным 
органам государственного надзора и контроля за соблюдением законодательства о труде, органам 
исполнительной власти и т.п.); 

− отказывать в предоставлении персональных данных в случаях предусмотренных 
законодательством; 

− использовать персональные данные субъекта без его согласия, в случаях предусмотренных 
законодательством. 

4. Права и обязанности субъекта персональных данных 

Субъект персональных данных имеет право: 
4.1. Получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в том числе содержащую: 

− подтверждение факта обработки его персональных данных Оператором; 

− правовые основания и цели обработки персональных данных; 

− цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

− наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников 
Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные 
данные на основании договора с Оператором или на основании Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных»; 

− обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему Субъекту персональных 
данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 
законодательством РФ; 

− сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

− порядок осуществления Субъектом персональных данных прав, предусмотренных 
законодательством РФ; 

− информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 
персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

− иные сведения, предусмотренные законодательством РФ. 
4.2. Требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

4.3. Отозвать свое согласие на обработку персональных данных. 
4.4. Требовать устранения неправомерных действий ООО «Тюмень Прибор» в отношении его персональных 

данных. 
4.5. Обжаловать действия или бездействие ООО «Тюмень Прибор» в Федеральную службу по надзору в 

сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор) или в судебном 
порядке в случае, если субъект ПДн. считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных 
данных с нарушением требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» или иным образом нарушает его права и свободы. 

4.6. Защищать свои права и законные интересы, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию 
морального вреда в судебном порядке. 

II.ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность правовых актов, во 
исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных: 

− ст.ст. 86-90 Трудового кодекса РФ;  

− Устав ООО «Тюмень Прибор» утвержденный единственным учредителем ООО «Тюмень Прибор» от 
18 декабря 2009 г. № 8; 

− Федеральный закон «Об образовании в РФ» от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ; 

− согласия Субъектов на обработку персональных данных. 

III.ЦЕЛИ СБОРА И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  
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1. Обработка персональных данных Оператором ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных не производится. 

2. ООО «Тюмень Прибор» обрабатывает персональные данные Субъектов персональных данных в целях: 

− оформление трудовых отношений и ведение личных дел сотрудников; 

− принятие решения о трудоустройстве кандидатов на замещение вакантных должностей; 

− обеспечение кадрового резерва; 

− выполнение договорных обязательств; 

− соблюдение установленных законодательных требований РФ и иных действий направленных на 
реализацию коммерческой деятельности ООО «Тюмень Прибор»; 

− продвижения услуг и/или товаров ООО «Тюмень Прибор» и/или партнеров ООО «Тюмень Прибор» на 
рынке путем осуществления прямых контактов с клиентами ООО «Тюмень Прибор» с помощью 
различных средств связи, в т.ч. по телефону, электронной почте, в сети Интернет с помощью сайта 
ООО «Тюмень Прибор» https://tyumen-pribor.ru/; 

− в иных целях, если действия ООО «Тюмень Прибор» не противоречат действующему 
законодательству. 

IV.ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям 2 
обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки. 

2. Категории субъектов персональных данных Оператора: 

− работники ООО «Тюмень Прибор», с которыми заключены трудовые договоры и их близкие 
родственники, уволенные работники ООО «Тюмень Прибор» и их близкие родственники; 

− иные физические лица, состоящие в договорных и иных гражданско-правовых отношениях с ООО 
«Тюмень Прибор», в том числе, ученики контрагентов, кандидаты на замещение вакантных 
должностей, а также родственники кандидатов, посетители сайта ООО «Тюмень Прибор» 
(зарегистрированные и не зарегистрированные). 

3. Категории персональных данных: 

− основная категория персональных данных (фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата; место 
рождения; адрес; семейное, социальное, имущественное положение; образование; профессия; 
доходы);  

− специальные категории персональных данных (состояние здоровья);  

− биометрические персональных данных (фото, пол); 

− другие категории персональных данных (паспортные данные (вид документа, серия и номер, орган, 
выдавший документ; код подразделения, дата выдачи); номер контактных телефонов; адрес 
электронной почты; гражданство; ИНН; данные страхового свидетельства пенсионного страхования; 
данные полиса медицинского страхования; сведения, содержащиеся в документах воинского учета; 
сведения о трудовой деятельности и стаже работы; квалификации и о наличии специальных знаний 
или специальной подготовки; сведения о наградах; званиях, ученых степенях; сведения о ближайших 
родственниках, детях (Ф.И.О., даты рождения, номера телефонов, места учебы или работы, степень 
родства), данные свидетельства о рождении, данные свидетельства о браке/расторжении брака; 
IP-адрес, cookie,  данные поведения субъектов персональных данных на сайте ООО «Тюмень 
Прибор»). 

V.ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

1. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:  

− обработка персональных данных осуществляется с согласия Субъекта на обработку персональных 
данных; 

− обработка персональных данных при отсутствии согласия Субъекта на обработку персональных 
данных допускается в случаях предусмотренных ст.6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных». 

2. Перечень действий, совершаемых оператором с персональными данными субъектов 
Оператор совершает с ПДн. любые действия (операции) или совокупность действий (операций) с 
использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая: сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение. 
3. Используемые Оператором способы обработки персональных данных: 

− обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, 
осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно 
было определить места хранения персональных данных (материальных носителей). Оператором 
установлен перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним 
доступ. Обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), 
обработка которых осуществляется в различных целях. Оператор обеспечивает сохранность 

 
2 Ст. 6 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
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персональных данных и принимает меры, исключающие несанкционированный доступ к персональным 
данным; 

− обработка персональных данных, осуществляемая с использованием средств автоматизации, 
проводится при условии выполнения следующих действий: Оператор проводит технические 
мероприятия, направленные на предотвращение несанкционированного доступа к персональным 
данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой информации; защитные 
инструменты настроены на своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к 
персональным данным; технические средства автоматизированной обработки персональных данных 
изолированы в целях недопущения воздействия на них, в результате которого может быть нарушено их 
функционирование; Оператор производит резервное копирование данных, с тем, чтобы иметь 
возможность незамедлительного восстановления персональных данных, модифицированных или 
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; осуществляет постоянный контроль 
за обеспечением уровня защищенности персональных данных. 

4. Сроки обработки и хранения персональных данных Оператором по категориям: 

− в течение всего периода работы сотрудников Организации персональная документация 
сотрудников хранится в отделе персонала Организации до момента уничтожения или передачи в архив 
Организации в соответствии с утвержденной номенклатурой дел; 

− от 10 (Десяти) до 50 (Пятидесяти) лет персональная документация сотрудников, переданная в 
архив Организации; 

− 5 (Пять) лет персональные данные контрагентов, посетителей сайта, соискателей  сотрудников 
(резюме и/или анкеты при включении их в кадровый резерв компании, письменные обращения или 
обращения в форме электронного документа, персональная документация сотрудников, подлежащая 
хранению в отделе персонала Организации до момента уничтожения в соответствии с утвержденной 
номенклатурой дел); 

− 3 (Три) года персональная документация сотрудников, подлежащая хранению в отделе персонала 
Организации до момента уничтожения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел; 

− 30 (Тридцать) календарных дней персональные данные соискателей (резюме и/или анкеты) в 
случае отказа в приеме на работу; 

− в день поступления персональные данные соискателей (резюме и/или анкеты), составленные в 
произвольной форме, при которой однозначно определить физическое лицо его направившее, не 
представляется возможным. 

5. Взаимодействие с третьими лицами в рамках достижения целей обработки персональных данных:  

− Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных»», на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе 
государственного или муниципального контракта; 

− лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать 
принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом от 
27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и локально-нормативных актов Оператора. В 
поручении Оператора должны быть определены перечень действий (операций) с персональными 
данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, и 
цели обработки, должна быть установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность 
персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также 
должны быть указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со 
ст. 19 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

− лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, не обязано 
получать согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 

− в случае, если Оператор поручает обработку персональных данных другому лицу, ответственность 
перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет Оператор. Лицо, 
осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, несет ответственность 
перед Оператором. 

6. Конфиденциальность персональных данных 
Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и 
не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 
предусмотрено законодательством РФ.  
7. Меры по обеспечению безопасности персональных данных. 
Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые, организационные и 
технические меры для их защиты от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в 
отношении них. Для обеспечения безопасности принимаются следующие меры: 

− разработка и поддержание в актуальном состоянии локально-нормативных актов, регламентирующих  
порядок обработки персональных данных и информационной безопасности, в том числе инструкции 
ответственного за организацию обработки персональных данных в Организации, обязанности 
должностных лиц, осуществляющих обработку и защиту персональных данных, обязательства о 
неразглашении информации, содержащей персональные данные, форм согласия на обработку 
персональных данных;  

− назначение ответственных лиц за организацию обработки персональных данных и лиц ответственных 
за обеспечение безопасности персональных данных в информационной системе Организации; 
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− определение круга лиц допущенных к обработке персональных данных Организации; 

− определение перечня должностей, замещение которых предусматривает осуществление обработки 
персональных данных, либо осуществление доступа к персональным данным, включая доступ в 
информационных системах; 

− ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку персональных 
данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 
с требованиями к защите персональных данных, локально-нормативными актами в отношении 
обработки персональных данных, и обучением указанных сотрудников; 

− информирование лиц, осуществляющих обработку персональных данных без использования средств 
автоматизации, об особенностях и правилах осуществления такой обработки; 

− определение перечня персональных данных, обрабатываемых в Организации в связи с реализацией 
трудовых отношении, а также в связи с оказанием коммерческих услуг и осуществлением иных 
функций;  

− применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке на электронных носителях в информационных системах персональных данных 
(далее – ИСПДн.), необходимых для выполнения требований к защите персональных данных; 

− разработка мер защиты информации, исключением несанкционированного доступа к базам 
персональных данных, хранением сведений в ИСПДн. с использованием средств обеспечения 
безопасности; 

− исключение не контролируемого проникновения или пребывания посторонних лиц в помещениях, где 
ведётся обработка персональных данных, в том числе на бумажных носителях (отдельные помещения, 
запирающиеся на ключ, шкафы и сейфы, запирающиеся на ключ, сигнализация, видеонаблюдение); 

− установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в ИСПДн., а также 
обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональных данных в ИСПДн.; 

− определение мест хранения носителей, содержащих персональные данные, обеспечивается 
раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные;  

− учет машинных носителей персональных данных; 

− учет информационных систем персональных данных, обрабатываемых в Организации; 

− осуществление внутреннего контроля и аудита соответствия обработки персональных данных и 
принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных 
данных;   

− оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до 
ввода в эксплуатацию ИСПДн.;  

− определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн.; 

− выявление фактов возможного несанкционированного доступа к персональным данным и принятием 
соответствующих мер;  

− восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 
несанкционированного доступа к ним. 

8. Условия прекращения обработки персональных данных: 

− достижение целей обработки персональных данных; 

− истечение срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных; 

− отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 

− выявление неправомерной обработки персональных данных. 
9. Форма хранения персональных данных: 

− осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных не дольше, чем 
этого требуют цели обработки персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения 
персональных данных не установлен Федеральным законом 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных», договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 
является субъект персональных данных; 

− при осуществлении хранения персональных данных оператор персональных данных использует базы 
данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

VI.АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА 
ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ 

1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности их обработки, 
персональные данные подлежат их актуализации Оператором, а обработка соответственно 
прекращается3. 

2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва Субъектом 
персональных данных согласия на их обработку, обработка персональных данных Оператором 
прекращается или обеспечивается ее прекращение (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) и персональные данные 

 
3 Ст. 21 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
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уничтожаются или обеспечивается их уничтожение в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
достижения цели обработки персональных данных, за исключением случаев если: 

− иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект персональных данных;  

− иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и субъектом персональных данных; 

− если Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных на основаниях, предусмотренных законодательством РФ. 

3. Согласие на обработку персональных  данных может быть отозвано Субъектом путем подачи 
письменного заявления на уничтожение персональных данных Обществу составленного в свободной 
форме, с указанием необходимых данных (ФИО, фактический адрес проживания, сведения, 
подтверждающие участие Субъекта в отношениях с ООО «Тюмень Прибор» либо сведения, иным 
способом подтверждающие факт обработки персональных данных Субъекта Оператором подписанного 
Субъектом (или его законным представителем).  

4. В случае отзыва Согласия Оператор имеет право продолжить обработку указанных в нем персональных 
данных без согласия Субъекта при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 
статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

5. Запросы по предоставлению информации (далее – Запрос) Субъекту персональных данных, 
касающейся обработки его персональных обрабатываются Оператором в соответствии с п.3 ст. 14 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на основании письменного 
заявления на предоставление информации. 

6. Отзыв согласия на обработку персональных данных и/или подача Запроса могут быть осуществлены 
Субъектом путем направления  электронного документа, подписанного электронной подписью в 
соответствии с законодательством РФ. 

7. Оператор рассматривает запросы (заявления) и информирует о результатах лицо, предъявившее 
запрос (заявление), в течение 30 дней со дня регистрации входящего документа (в форме документа на 
бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного простой электронной 
подписью). 


